福建医科大学附属第二医院护理进修申请须知
（2023年10月更新）
一、申请来院进修人员的资格：
（1）在职业学校或高等学校完成国务院教育主管部门和国务院卫生主管部门规定的普通全日制3年及以上的护理、助产专业课程学习并取得相应大专及以上学历证书；
（2）具有一定工作经验（工作两年以上）；
（3）通过国务院卫生部门规定的护士执业资格考试，持有效的护士执业证书。申请产房护理进修方向的需具备助产资格证。
二、进修方向与进修时长：
	进修方向
	临床专科
	护理管理（包括护理部正、副主任和护士长）

	进修时长
	3个月或者6个月
	2周


申请来院学习时间少于3个月者，无学习鉴定和证书。
三、申请流程：
（1）预申请：由选送单位护理部提前至少20个工作日填写并提交《护理进修预申请单》（详见附件2），统一发送至我院护理部邮箱fjydfey.hlb@163.com完成预申请。如进修计划有变动，请至少提前7个工作日告知我院护理部。
（2）请进修人员下载并填写以下申请材料：
1　 《医药卫生人员进修申请表》一式两份（详见附件3）；
2　 单位介绍信（详见附件4，开具需使用单位公文纸）；
3　 复印件（学历证书、护士执业证书、护士职称证书、身份证）；
4　 1寸彩色免冠相片两张；
以上所备材料要求书写工整，所填写情况属实，按要求盖章后于报到当日携带至我院。如材料不全，我院将不予受理。
（3）科室安排：《医药卫生人员进修申请表》中需详实填写曾经工作经验（具体到科室），最终进修科室由我院护理部统一安排，不服从安排者，我院将不予受理。所申请进修科室需具有对应工作经验，如有特殊情况需由选送单位出具证明。
（4）通知书发放：如各位进修人员的进修资格符合科室及医院的要求，进修报到通知书将会在您计划进修月份前7个工作日左右发送至您预留的护理部邮箱中，请注意查收。
（5）来院报到：报到时间一般为当月第一个星期一，具体时间以邮箱通知为准。报到当日请携带进修申请所需材料和复印件相关原件。                   
四、申请来院护理进修人员必须获得选送单位院部和护理部支持，确保能够脱岗并携带单位介绍信至我院进修学习；凡进修人员有晋升、继续教育考试等较大事宜者，请另外安排时间来我院进修。
五、来院进修人员规章制度与纪律：
（1）树立良好的医德医风，谦虚好学；
（2）务必遵守我院的各项规章制度，自觉遵守劳动纪律，不得无故迟到、早退或缺勤，值班时不得擅离岗位；
（3）如不遵守我院的诊疗操作常规或因为服务态度差，而造成医疗纠纷或不良影响的，我院将考虑给予终止进修或不予结业的处理；
（4）进修人员的进修计划，一经制定，即应认真遵照执行，不得任意变更计划；对提前或中途终止学习，将不作鉴定且不退还进修费；进修人员必须在规定的期限内结束学习，不得延长进修期限；
（5）进修期间不得转科，不得未经护理部同意参与进修科室以外的其他护理专科诊疗护理；
（6）进修人员进修期间遵守保护患者隐私，尊重并保护我院知识产权；丢失或破坏仪器设备，要按价或折价赔偿；
（7）我院不提供住宿，且不再另外出具相关证明，请进修人员自行安排住宿。进修人员在院外住宿期间，向我院作以下承诺：遵守国家法律、法规和医院的一切规章制度；在院外住宿期间所发生的一切事故以及由此产生的责任和后果，一律与我院无关，由进修人员本人负责。
六、进修人员请假规定：
（1）进修期间不能享受探亲假期，不得外出参观学习；
（2）如有特殊情况需请事假者，按我院要求填写提交“进修人员请假单”（详见附件5），并由选送单位出具证明，经我院相应护士长和护理部批准同意后方可离开，其它任何个人、同事之间函电等均无效，事后补回进修时间。
（3）单次病/事假不超过一周，一年内病/事假累计超过一个月者，不发结业证书；
（4）无故旷工者，将通报原单位并终止进修；
（5）申请病/事假需在审核通过后方可离院，若未按流程自行离院者，按照相关规定处置；
（6）返院后，应顺延相应进修时间。
[bookmark: _GoBack]六、进修期满，进修人员均需在《医药卫生技术人员进修申请表》上完成自我鉴定。由科室对其进行考核，科室护士长填写进修考勤，成绩及鉴定意见并签名。离院前须提前一周至护理部提交结业材料办理离院手续。离院日须交还门禁卡和胸卡。未经事先同意，愈期不离院者，按日罚款。
七、护理进修费用为：临床科室300元/人/月；皮肤科1000元/人/月；医联体或帮扶单位请出示相关证明免收进修费用。在收到本通知后请将进修费于正式报到当日至我院财务科（东海院区门诊五楼行政一区）或线上汇至我院（我院开户银行：福建医科大学附属第二医院152670152200000662兴业银行钟楼支行）缴发票复印件或缴费凭证需提交至护理部。
八、医院地址：福建省泉州市中山北路34号；福建省泉州市东海大街950号。
九、护理部联系电话：0595-26655020，传真：0595-26655153
福建医科大学附属第二医院护理部
2023.10.11

